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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 
         INFORME PARCIAL                                                   INFORME FINAL   
 

   Cuota Número    01 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4162.010.26.1.4336-2025 

Nombre completo del contratista:  SCHIRLEY DIAZ MAZUERA 

Documento de identificación: 29.125.182 

Nombre del supervisor: KRYSTHIAN DAVID RAMIREZ MUNEVAR 

Organismo: SECRETARÍA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN 

Prestación de servicios profesionales en la Secretaría del Deporte y la Recreación del 
proyecto denominado Fortalecimiento de la planificación estratégica del servicio del 
deporte, recreación y la actividad física en Santiago de Cali BP - 26005398 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
 

31/oct/2025 

Fecha terminación 
 

07/nov/2025 

Modificación(es) al contrato: N/A 

Suspensión:  N/A 

Reanudación: N/A 

Cesión: N/A 

Terminación anticipada:  N/A 

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de TRES MILLONES SETECIENTOS 
NOVENTA Y CINCO MIL PESOS MCTE ($3.795.000) 

Adición: N/A 

Prórroga: N/A 

 X 
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Información para Retención en la fuente: 

 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 
 

● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$3.795.000 $ 3.795.000 $ 0 $ 0 

 
Información del pago de seguridad social: 
 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

 
Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: 1076780763 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 1891765715 
Operador: SIMPLE 
Fecha de Pago: 31/oct/2025 
Periodo de pago de la seguridad social: Octubre/2025 

Observaciones al informe financiero y contable: N/A  

5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor: 
Mediante el presente documento a continuación relaciono las actividades realizadas según 

el contrato de Prestación de Servicios No. 4162.010.26.1.4336-2025 y cuyo objeto es.  
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Prestación de servicios de apoyo a la gestión en la Secretaría del Deporte y la Recreación 
del proyecto denominado" Mejoramiento de la calidad de vida con actividades físicas y 
recreación para la población de Santiago de Cali" BP -26005300 
 
1. Seguir y revisar el trámite de cuentas de cobro de los integrantes del equipo de 
comunicaciones de la Secretaría del Deporte y la Recreación.   
 

● La contratista revisó, corrigió y tramitó cuentas de cobro de los contratos números:         
4162.010.26.1.3160-2025; 4162.010.26.1.3172-2025; 4162.010.26.1.3165-2025; 
4162.010.26.1.3164-2025;     4162.010.26.1.3163-2025;     4162.010.26.1.3215-2025; 
4162.010.26.1.3223-2025;     4162.010.26.1.3016-2025     4162.010.26.1.2320-2025; 
4162.010.26.1.2723-2025.  

● La contratista diligenció matriz de seguimiento al drive control consecutivos SDR 2025 
UAG Financiero. 

 
2. Apoyar administrativa y logísticamente las actividades programadas desde el área. 
 

● La contratista actualizó el planeador de actividades y eventos deportivos que  debería 
cubrir el área de comunicaciones. 
 

● La contratista programó y solicito transporte para el equipo de comunicaciones en su 
despliegue a las intervenciones a escenarios deportivos, acompañamiento y 
cubrimiento para el Secretario del Deporte y todos los eventos que realizó la secretaría 
durante el mes de septiembre como lo fue la Carrera Isla Run 4.2 K, Copa Triatlón 
2025. 
 

● La contratista gestionó la agenda semanal del Secretario, colaborando en la 
organización de grabaciones y actividades para el área de comunicaciones. 
 

● La contratista recopiló y revisó documentos para las carpetas del personal de 
comunicaciones. 
 

● La contratista realizó solicitud de insumos en almacén para el área de comunicaciones.  
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● Adicionalmente, brindé apoyo en el proceso de actualización y consolidación de la 

base de datos con los elementos PEP, tarea que implicó recopilar, organizar y nutrir 
la información requerida para asegurar que estuviera completa y debidamente 
estructurada.  

 
● La contratista brindó apoyo en la elaboración de actas para el área de comunicación, 

las cuales fueron: 4162.010.14.12.477, 4162.010.14.12.491, 4162.010.14.12.497, 
4162.010.14.12.498, 4162.010.14.12.511. 

 
3. Apoyar las tareas asignadas para las redes sociales y página web de la Secretaría del 
Deporte y la Recreación.  
 

● La contratista colaboró en la alimentación del drive del área de comunicaciones 
utilizando la información del grupo de whatsapp. 

● La contratista compartió información del DS en las carteleras, replicando la difusión 
interna de la Secretaría del Deporte y la Recreación los cuales abordaron temas como: 
Conozca el equipó control a la gestión de la SDP, Sensibilización manejo de basuras, 
visita de la secretaría del deporte de la ciudad de Pereira.    

 
4. Asistir a las reuniones y concejos de redacción programados por el coordinador del área 
de comunicaciones de la Secretaría del Deporte y la Recreación, además de las programadas 
directamente por la Alcaldía de Cali. 
 

● La contratista asistió a reuniones y concejos de redacción programadas por la 
Coordinadora y Secretario.  

● La contratista participó en reuniones donde se exponían y explicaban procesos dentro 
de la Secretaría del Deporte y Recreación.  
 

5. Las demás relacionadas con el desarrollo del objeto contractual.  
Durante el mes causado, la contratista desarrolló las actividades correspondientes a la 
atención de las solicitudes registradas por la Coordinadora de Comunicaciones, garantizando 
respuestas eficientes, oportunas y con la trazabilidad adecuada en todas las áreas 
involucradas en los procesos. Dichas actividades comprendieron la elaboración, recolección, 
revisión y comunicación de la información, lo que permitió una articulación efectiva y el 
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cumplimiento de los cubrimientos solicitados por el Despacho para el área de 
Comunicaciones. 
Asimismo, se realizó el seguimiento a la matriz del área financiera de la Unidad de Apoyo a 
la Gestión.  Dejando los respectivos soportes y evidencias de las actividades ejecutadas en 
el Drive institucional. 

 
MEDIO DE VERIFICACIÓN LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN 
EN EL SIGUIENTE LINK: 
https://drive.google.com/drive/folders/1dJ3u8Rj7PYOwr2798J4hdxIyqqJtoWHN  

Recibo a Satisfacción de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia 
del recibo a satisfacción de parte de la ALCALDÍA DE SANTIAGO DE CALI - 
SECRETARÍA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN de los servicios prestados pactados 
en el contrato No. 4162.010.26.1.4336 de 2025. 

Constancia de Paz y Salvo: La contratista a la fecha del presente informe no posee a su 
cargo elementos devolutivos de propiedad de la ALCALDÍA DE SANTIAGO DE CALI - 
SECRETARÍA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN, que hayan sido entregados por este 
organismo para el desempeño de sus actividades. Así mismo se encuentra a Paz y Salvo 
con el archivo de gestión documental y el sistema de gestión documental. 

Observaciones al informe técnico: Se hace entrega del informe de gestión de este contrato y 
del Backup.  

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 

  No se reportan recomendaciones para el presente período. 

7. FIRMAS RESPONSABLES 

 
 
 
 
_____________________________________ 
KRYSTHIAN DAVID RAMIREZ MUNEVAR 
Nombre y firma del Supervisor  

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago De Cali, 07/nov/2025 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1dJ3u8Rj7PYOwr2798J4hdxIyqqJtoWHN

